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VOLEBNÝ PORIADOK  

 

RADY ŠKOLY PRI SPOJENEJ ŠKOLE, DUKELSKÁ 26/30, GIRALTOVCE 

 

     Riaditeľ Spojenej školy, Dukelská 26/30, Giraltovce (ďalej len „škola“) vydáva tento volebný 

poriadok pre účely voľby členov do rady školy, ktorá sa ako orgán školskej samosprávy ustanovuje 

v zmysle zákona č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a riadi sa vyhláškou MŠ SR č. 291/2004 

Z. z., ktorou sa určujú podrobnosti o spôsobe ustanovenia orgánov školskej samosprávy, o ich 

zložení, o ich organizačnom a finančnom zabezpečení v znení neskorších predpisov. 

Článok I 

 

Všeobecné ustanovenia 

1. Výzvu na voľby členov do rady školy a na delegovanie zástupcov zriaďovateľa a inej 

právnickej alebo fyzickej osoby vykoná a zverejní zriaďovateľ školy. 

2. Voľby členov do rady školy z pedagogických zamestnancov, nepedagogických 

zamestnancov, rodičov žiakov školy a žiakov školy zabezpečí riaditeľ školy najneskôr 30 dní 

pred termínom určeným na ustanovenie rady školy alebo najneskôr v termíne skončenia 

funkčného obdobia rady školy a v prípade novozriadenej školy alebo novozriadeného 

školského zariadenia sa rada školy ustanoví najneskôr do troch mesiacov odo dňa zriadenia 

školy alebo školského zariadenia v súlade so všeobecne platnými predpismi. 

3. Termín (dátum, čas) a miesto volieb určí riaditeľ školy, ako aj termín a miesto doručovania 

písomných súhlasov s kandidatúrou. Oznam bude zverejnený vo vstupnom vestibule oboch 

organizačných zložiek a na ich webovom sídle. 

4. Voľby do rady školy sa môžu uskutočniť, ak je prítomná nadpolovičná väčšina oprávnených 

voličov. Ak sa nezišla nadpolovičná väčšina oprávnených voličov, riaditeľ vyhlási 

opakovanú voľbu, pričom sa pri opakovaných voľbách podmienka účasti nadpolovičnej 

väčšiny nevyžaduje. 

Článok II 

Volebná komisia 

1. Voľby členov do rady školy riadi volebná komisia, ktorú písomne menuje riaditeľ školy. 

Menovanie je prílohou zápisnice z volieb. Volebná komisia je trojčlenná, pričom jeden z jej 
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troch členov je dohodou ustanovený za predsedu. Žiadny člen volebnej komisie nemôže 

kandidovať vo voľbách, ktoré riadi.  

2. Volebná komisia je zriadená s cieľom prípravy, organizácie, kontroly a vyhodnotenia volieb. Za 

jej činnosť je zodpovedný predseda volebnej komisie. Pri zriaďovaní volebnej komisie riaditeľ 

školy poučí členov o samotnom priebehu volieb, ale aj o nevyhnutnosti objektívnosti činnosti 

volebnej komisie. 

3. Pre voľby do rady školy sa zriaďuje len jedna volebná komisia pre všetky zložky členov do 

rady školy a pre obe organizačné zložky – Gymnázium, Dukelská 26/30, Giraltovce 

a Základná škola, Budovateľská 164/4, Giraltovce. 

4. Riaditeľ školy prijíma návrhy na kandidátov. Volebná komisia v spolupráci s riaditeľom 

školy zostaví kandidátnu listinu, pripraví prezenčné listiny voličov, vyhotoví volebné lístky s 

dátumom volieb. Ďalej skontroluje pripravenosť volieb a hlasovacej urny a zabezpečí 

transparentný priebeh volieb. 

5. Predseda volebnej komisie otvorí voľby a stanoví dĺžku trvania volieb, oboznámi voličov so 

spôsobom hlasovania a korektným označením voľby kandidáta; pred vydaním hlasovacieho 

lístka voličovi zabezpečí jeho zapísanie do prezenčnej listiny (poradové číslo, meno a 

priezvisko, podpis). Pri voľbách zástupcov rodičov sú prípustné i viaceré prezenčné listiny. 

6. Volebná komisia urobí písomný záznam z volieb členov do rady školy v skupine voličov 

pedagogických zamestnancov, nepedagogických zamestnancov, rodičov žiakov školy a za 

žiakov.  

Zápisnica obsahuje: 

 označenie volieb; 

 termín konania volieb; 

 miesto konania volieb; 

 počet oprávnených voličov; 

 počet zúčastnených voličov; 

 zoznam navrhnutých kandidátov s uvedením počtu platných hlasov; 

 zoznam zvolených členov rady školy; 

 v prípade sporných situácií počas volieb ich stručnú charakteristiku a spôsob riešenia; 

 prílohu tvoria prezenčné listiny voličov, hlasovacie lístky a písomné súhlasy 
s kandidatúrou. 
 

Zápisnice z volieb podpíšu zvolení kandidáti, zapisovateľ a overí ju riaditeľ školy. Súčasťou 

každej zápisnice sú prezenčné listiny. Volebná komisia zverejní výsledky volieb obvyklým 
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spôsobom a odovzdá zápisnice riaditeľovi školy bezprostredne po ukončení sčítania hlasov 

a tým ukončí činnosť volebnej komisie.  

Hlasovacie lístky spolu so zápisnicou a písomnými súhlasmi s kandidatúrou budú 

archivované v škole po celé funkčné obdobie rady školy. 

Článok III 

Mandátová komisia 

1. Mandátová komisia je menovaná písomne riaditeľom školy. Menovanie je prílohou zápisnice 

z volieb. Je zložená z troch členov a zriaďuje sa s cieľom zistenia účasti oprávnených voličov. 

2. Pre voľby do rady školy sa zriaďuje len jedna mandátová komisia pre všetky zložky členov do 

rady školy a pre obe organizačné zložky – Gymnázium, Dukelská 26/30, Giraltovce a Základná 

škola, Budovateľská 164/4, Giraltovce. 

3. Činnosťou mandátovej komisie je: 

 zistiť počet všetkých oprávnených voličov jednotlivých volieb; 

 pred konaním volieb zistiť počet zúčastnených voličov; 

 zistiť, či počet zúčastnených voličov je nadpolovičnou väčšinou všetkých oprávnených 

voličov; 

 výsledok svojho zistenia oznámiť riaditeľovi školy. 

 

4. Na základe oznámenia mandátovej komisie o počte zúčastnených voličov riaditeľ školy: 

a) v prípade účasti nadpolovičnej väčšiny oprávnených voličov poverí predsedu volebnej 

komisie otvorením volieb; 

b) v prípade nižšej účasti ako nadpolovičnej väčšiny oprávnených voličov ukončí voľby, 

oznámi túto skutočnosť a vyhlási opakovanú voľbu obvyklým spôsobom. 

  

Článok IV 

 

Voľby zástupcov pedagogických zamestnancov 

1. Riaditeľ školy zvyčajným spôsobom zvolá pedagogických zamestnancov. 

2. Voľby zabezpečí riaditeľ v spolupráci s volebnou komisiou. 
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3. Kandidáta na voleného člena do rady školy môže po jeho súhlase navrhnúť ktorýkoľvek z 

voličov. Hlasovací lístok bude zostavený zo všetkých pedagogických zamestnancov 

v abecednom poradí, ktorí s kandidatúrou súhlasili. 

4. Voľby sa uskutočnia tajným hlasovaním. 

5. Každý volič vyznačí na volebnom lístku určený počet pedagogických zamestnancov. Platný 

hlasovací lístok je ten, na ktorom je označený určený alebo nižší počet pedagogických 

zamestnancov. Volebný lístok, ktorý je inak upravený, je neplatný. 

6.  Členmi rady školy sa stávajú pedagogickí zamestnanci, ktorí získali najvyšší počet hlasov. 

Pri rovnosti hlasov o členstve v rade školy rozhodne žrebovaním predseda volebnej komisie 

za prítomnosti členov volebnej komisie a riaditeľa školy. 

7.  Ak zástupca pedagogických zamestnancov prestane byť zamestnancom školy, členom rady 

školy sa stáva pedagogický zamestnanec, ktorý vo voľbách získal najvyšší počet hlasov. 

Článok V 

 

Voľby zástupcu nepedagogických zamestnancov 

1.   Riaditeľ školy zvyčajným spôsobom zvolá nepedagogických zamestnancov. 

2.   Voľby zabezpečí riaditeľ v spolupráci s volebnou komisiou. 

3.   Kandidáta na voleného člena do rady školy môže po jeho súhlase navrhnúť ktorýkoľvek z 

voličov. Hlasovací lístok bude zostavený zo všetkých nepedagogických zamestnancov 

v abecednom poradí, ktorí s kandidatúrou súhlasili. 

4.   Voľby sa uskutočnia tajným hlasovaním. 

5.   Každý volič vyznačí na volebnom lístku jedného nepedagogického zamestnanca. Volebný         

lístok, ktorý je inak upravený, je neplatný. 

6.   Členom rady školy sa stáva nepedagogický zamestnanec, ktorý získal najvyšší počet hlasov. 

Pri rovnosti hlasov o členstve v rade školy rozhodne žrebovaním predseda volebnej komisie 

za prítomnosti členov volebnej komisie a riaditeľa školy. 

7.   Ak zástupca nepedagogických zamestnancov prestane byť zamestnancom školy, členom rady 

školy sa stáva nepedagogický zamestnanec, ktorý vo voľbách získal najvyšší počet hlasov. 
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Článok VI 

 

Voľby zástupcov rodičov 

1. Riaditeľ školy zvyčajným spôsobom zvolá rodičov žiakov. 

2. Voľby zabezpečí riaditeľ v spolupráci s volebnou komisiou. 

3. Kandidáta na voleného člena do rady školy môže po jeho súhlase navrhnúť ktorýkoľvek z 

voličov. Hlasovací lístok bude zostavený zo všetkých zástupcov rodičov v abecednom 

poradí, ktorí s kandidatúrou súhlasili. 

4. Voľby sa uskutočnia tajným hlasovaním. 

5. Rodičia – voliči si môžu uplatniť len jeden hlas bez rozdielu na počet detí v škole. 

6. Každý volič vyznačí na volebnom lístku určený počet rodičov. Platný hlasovací lístok je ten, 

na ktorom je označený určený alebo nižší počet rodičov. Volebný lístok, ktorý je inak 

upravený, je neplatný. 

7. Členmi rady školy sa stávajú rodičia, ktorí získali najvyšší počet hlasov. Pri rovnosti hlasov o 

členstve v rade školy rozhodne žrebovaním predseda volebnej komisie za prítomnosti členov 

volebnej komisie a riaditeľa školy. 

8. Členstvo rodiča v rade školy zaniká, ak dieťa zvoleného zástupcu rodičov prestane byť 

žiakom školy. Členom rady školy sa stáva rodič, ktorý vo voľbách získal najvyšší počet 

hlasov. 

Článok VII 

 

Voľby zástupcu žiaka organizačnej zložky Gymnázium, Dukelská 26/30, Giraltovce 

1. Riaditeľ školy zvolá zvyčajným spôsobom žiakov školy. 

2. Zástupcu žiaka do rady školy po jeho súhlase s kandidatúrou navrhuje žiacka školská rada 

a volí sa tajným hlasovaním žiakmi organizačnej zložky Gymnázium, Dukelská 26/30, 

Giraltovce.  

3. Členstvo žiaka v rade školy zaniká, ak žiak prestane byť žiakom školy. Členom rady školy sa 

stáva žiak, ktorý vo voľbách získal najvyšší počet hlasov. 
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Článok VIII 

 

Záverečné ustanovenia 

1. Ustanovujúce zasadnutie rady školy zabezpečí zriaďovateľ v spolupráci s riaditeľom školy 

v primeranom termíne od skončenia volieb. 

 
2. Táto smernica nadobúda účinnosť dňom 01.02.2020. 

 
3. Zmeny a doplnky tejto smernice schvaľuje riaditeľ školy. 

 

 

 

V Giraltovciach, dňa 27.01.2020 

 

 

 

 

   

 

                    Mgr. Róbert Mihalenko 

                                                riaditeľ školy 

  

 

 


