Regulamin stołówki szkolnej

Publicznej Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II
w Kleszczewie Kościerskim

&1

Ustalenia ogólne dotyczące pracy stołówki.
1. Stołówka jest miejscem spożywania posiłków i należy do instytucji żywienia zbiorowego.
2. Za organizację pracy stołówki odpowiedzialny jest dyrektor placówki. 
3. Wicedyrektor lub inna osoba, której dyrektor wprowadził w zakres obowiązków, sprawuje bieżący nadzór nad działalnością kuchni i zatrudnionych tam pracowników oraz organizacją, jakością posiłków  i ich wydawaniem dla uczniów oraz innych osób.
&2
Uprawnieni do korzystania ze stołówki.
1. Ze stołówki mogą korzystać nauczyciele i pracownicy szkoły. 
2. Ze stołówki mogą korzystać osoby odbywające staż lub praktykę w Publicznej Szkole Podstawowej im. Jana Pawła II w Kleszczewie Kościerskim w czasie odbywania praktyki lub stażu. Ponoszą oni odpłatność w wysokości odpłatności nauczycieli i pracowników.
3. Z przygotowywanych na stołówce posiłków mogą korzystać uczniowie szkoły, dzieci uczęszczające do oddziałów przedszkolnych działających przy szkole, którym posiłki finansują:

a. GOPS w Zblewie, 

b. rodzice,

c. otrzymujący dofinansowanie z innych źródeł.

4. Wszyscy uprawnieni wnoszą opłaty.

&3
Organizacja i odpłatność.
1. Stołówka szkolna zapewnia posiłki w formie jednodaniowego obiadu oraz wodę.
2. W stołówce wydawane są uczniom produkty w ramach realizacji wdrażanych w szkole nieodpłatnych programów opiekuńczych np. „Program dla szkół” i inne.
3. Osoby, które chcą korzystać z obiadów winny zgłosić się do intendentki szkolnej i złożyć u niej wniosek o korzystanie z obiadów (załącznik nr 1 do regulaminu stołówki szkolnej). Należy zrobić to na początku roku szkolnego lub w trakcie jego trwania z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem. 

4. Warunki korzystania z posiłków na  stołówce szkolnej, w tym wysokość opłat za posiłki, ustala dyrektor szkoły w porozumieniu z organem prowadzącym. 
5. Do opłat wnoszonych przez uczniów za korzystanie z obiadów nie wlicza się wynagrodzeń pracowników i składek naliczanych od wynagrodzeń oraz kosztów utrzymania stołówki.

6. Dopuszcza się możliwość zmiany ceny obiadów w trakcie roku szkolnego po poinformowaniu korzystających ze stołówki, po wcześniejszym porozumieniu z Wójtem Gminy.
7. Odpłatność za obiady za dany miesiąc należy dokonywać wyłącznie na podany rachunek szkoły:  
BS Skórcz oddział Zblewo, CUW Zblewo, ul. Główna 17 
PSP Kleszczewo Kościerskie DOCHODOWE
Nr konta: 61 8342 0009 4000 1140 2000 0028

W tytule przelewu należy podać: 

a. Nauczyciel – opłata stała kwota ………. i wyżywienie kwota ……… za miesiąc ……………
b. Rodzice – imię i nazwisko dziecka ……………., wyżywienie kwota ……………… za miesiąc …………………

8. Wpłat należy dokonywać za miesiąc „z góry” do dnia 20 każdego miesiąca na miesiąc następny, przy czym w miesiącu wrześniu oraz styczniu, wpłat należy dokonać także za bieżący miesiąc do dnia 5 września i 5 stycznia.
9. Wpłaty potwierdzane są wykazem otrzymywanym z księgowości.
10. W przypadku nieuregulowania opłaty w wyznaczonym terminie, uczeń automatycznie jest usuwany z listy obiadowej na miesiąc, za który nie dokonał opłaty. Po dokonaniu wpłaty przez rodzica, dziecko może ponownie jeść obiady. Te same zasady obowiązują pracowników szkoły.
11. Dyrektor może zwolnić rodziców z całości albo części opłat za obiady w przypadku szczególnie trudnej sytuacji materialnej rodziny lub w szczególnie uzasadnionych przypadkach losowych, jeśli nie otrzymają oni finansowego wsparcia z GOPS-u. Skutki finansowe udzielonych zwolnień muszą znajdować zabezpieczenie w planie wydatków placówki.
12. Za prawidłową współpracę z GOPS-em odpowiada wicedyrektor szkoły lub inna osoba wyznaczona przez dyrektora szkoły.

13. GOPS przekazuje środki na konto żywienia w CUW, a imienną listę uczniów do szkoły.

14. Środki na dożywianie pozyskane z innych źródeł przekazane są na konto żywienia CUW.
15. Dyrektor w porozumieniu z wychowawcami i pedagogiem może przyznać dożywianie uczniom z pozyskanych środków pozabudżetowych.

16. Osoba odpowiedzialna za organizację posiłków, posiada imienne listy uczniów korzystających ze stołówki. Listy takie na początku roku otrzymują wychowawcy i pedagog. Są one aktualizowane w miarę potrzeb.
17. W przypadku nieobecności ucznia (zaplanowana wycieczka, zawody sportowe) organizator wyjazdu (nauczyciel) zgłasza min. 3 dni przed wyjazdem listę dzieci, które będą nieobecne.

18. W przypadku choroby ucznia lub innego zdarzenia losowego, rodzic zgłasza osobiście lub telefonicznie ten fakt do intendentki szkoły. Odpis obiadów nastąpi od następnego dnia po zgłoszeniu.  Powstała nadpłata zostanie zaliczona na poczet opłat następnego miesiąca. 
19. Gdy uczeń lub rodzic dokonujący wpłaty na początku miesiąca zgłasza nieobecności w ściśle określonych dniach tygodnia, można pobrać opłatę pomniejszoną o kwotę za zgłoszone dni. 

20. Nieuzasadniona lub nie zgłoszona nieobecność na posiłku nie podlega zwrotowi kosztów.

21. Z obiadów mogą korzystać uczniowie przebywający na zwolnieniu lekarskim. Obiad wydawany jest wówczas rodzinie ucznia, która dostarcza go uczniowi do domu.

22. Fakt rezygnacji z obiadów musi być zgłoszony na 3 dni przed planowanym terminem rezygnacji. Jeżeli uczeń lub jego rodzic tego nie uczyni, zostaje obciążony kosztami przygotowanych obiadów.

&4

Wydawanie posiłków.
1. Godziny wydawania:
· 11.10 – obiad dla oddziału przedszkolnego,

· 11.30 – 11.45 – obiad dla klas I- VI szkoły podstawowej,

· 12.30 – 12.45 – obiad dla klas VII-VIII szkoły podstawowej
2. Produkty żywnościowe dla uczniów w ramach programów związanych z żywieniem wydawane są po ich dostarczeniu do szkoły zgodnie z harmonogramem dostaw.

3. Przy wejściu do stołówki wywieszony jest jadłospis na dany tydzień wraz z listą alergenów.
4. Posiłki przygotowywane są z zasadami racjonalnego żywienia i kalkulacją kosztów.

&5

Zasady zachowania w stołówce.
1. Podczas spożywania posiłków obowiązują zasady kulturalnego zachowania.
2. W stołówce szkolnej uczeń powinien:

· poruszać się spokojnie,

· zachować porządek przy odbiorze dania oraz przy oddawaniu naczyń,

· zachowywać się cicho (nie rozmawiać głośno, nie używać wulgaryzmów),

· zostawić po sobie porządek (odnieść naczynia, zostawić czyste miejsce na stoliku i pod nim, zasunąć krzesło), 
· naprawić szkodę uczynioną umyślnie w stołówce,
· podporządkować się poleceniom nauczyciela.

3. Nad bezpieczeństwem uczniów przebywających w świetlicy czuwa nauczyciel lub inna osoba sprawdzająca obecność uczniów na obiedzie.

4. Uczniowie mogą zgłaszać propozycje dań do jadłospisu, które będą uwzględniane w miarę możliwości finansowych, możliwości realizacji przez kuchnię i zgodności z zasadami zdrowego żywienia.

5. Podczas wydawania posiłków zabrania się przebywania w stołówce osobom, które nie spożywają posiłku.

&6

Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania.
