Zatacznik do Uchwaty nr 7/2022/2023

Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej Nr 2
im. Mikotaja Kopernika w Olecku

z dnia 4 pazdziernika 2022 r.

REGULAMIN

KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRECZNIKOW
| MATERIALOW EDUKACYJNYCH W BIBLIOTECE
Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Mikotaja Kopernika w Olecku

SZKOEA PODSTAWOWA NR 2
IM. MIKOtAJA KOPERNIKA

W OLECKU

19-400 Olecko, ul. Stowianska 1

tel. (087 ) 520 20 86, fax: (087 ) 520 16 76
e-mail: sp2@olecko.edu.pl www.sp2.olecko.edu.pl

Pazdziernik 2022



Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow i materiatow
edukacyjnych w bibliotece Szkoty Podstawowej Nr 2 im Mikotaja Kopernika

w Olecku
Podstawa Prawna:

e Ustawa z dn. 30 maja 2014 roku o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektérych
innych ustaw DZ.U. z 2014r. poz.811.

e Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. nr 205 poz. 1283).

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne
1. Niniejszy Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych,
zwany dalej Regulaminem, reguluje:

1)
2)

3)

zasady wypozyczania podrecznikdéw i materiatéw edukacyjnych, éwiczeniowych,
tryb przyjecia podrecznikdw na stan biblioteki szkolnej,

postepowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub
materiatu edukacyjnego w Szkole Podstawowej Nr 2 im Mikofaja Kopernika w Olecku,
zwanej dalej Szkofa.

2. Kazdy uczen zapoznaje sie z Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikéw
i materiatéw edukacyjnych na spotkaniu z wychowawca.

3. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ biblioteke Szkoty Podstawowej Nr 2

im. Mikotaja Kopernika w Olecku,

uczniu — nalezy przez to rozumiec ucznia Szkoty uprawnionego do otrzymywania
podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych,

podreczniku — nalezy przez to rozumiec¢ podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego,
materiale edukacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ materiat zastepujacy lub
uzupetniajgcy podrecznik, umozliwiajgcy realizacje programu nauczania, majgcy postac
papierowg lub elektroniczng,

materiale ¢wiczeniowym — nalezy przez to rozumieé materiat przeznaczony dla
uczniéw, stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci,

rodzicu — nalezy przez to rozumiec rodzica lub opiekuna prawnego ucznia,
wychowawcy — nalezy przez to rozumieé wyznaczonego przez dyrektora Szkoty
wychowawce klasy.

dotacji celowej — nalezy przez to rozumie¢ dotacje, o ktérej mowa w art. 22ae pkt.5
ustawy o systemie oswiaty (Dz.U. z 2014 r. poz. 811).

karcie obiegowej - nalezy przez to rozumieé formularz stuzacy do rozliczenia sie ucznia
biblioteka szkoty, z ktdrej uczen odchodzi.



Rozdziat Il

Zadania biblioteki szkolnej

1. Biblioteka szkolna gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe.

2. Biblioteka nieodpfatnie:
- wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne,
- przekazuje uczniom materiaty éwiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

3. Dofaczona do podrecznika lub materiatdw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czes$é
podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych i nalezy jg zwrdci¢ wraz z podrecznikiem
lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig odkupienia
podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

Rozdziat Il

Przyjecie podrecznikdw na stan szkoty

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach dotacji
zostajg przyjete na stan biblioteki.

2. Podreczniki i materiaty edukacyjne sg wpisywanie do ewidencji podrecznikéw szkolnych.

Podreczniki, materiaty edukacyjne i inne materiaty biblioteczne stanowig wtasnosc¢ szkoty.

4. Podreczniki, materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢ uzytkowane
przez minimum 3 lata

w

Rozdziat IV
Udostepnianie zbioréw

§1
Uzytkownicy biblioteki

1. Do wypozyczania podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie klas | — VIl szkoty.
2. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorédw podlegaja rejestracji.

§2
Okres trwania wypozyczenia

1. Woypozyczanie odbywa sie na poczatku wrzesnia kazdego roku szkolnego.

2. W uzasadnionych przypadkach wypozyczenie podrecznika moze nastgpi¢ w innym terminie,
w trakcie danego roku szkolnego.

3. Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu mija tydzien przed
zakonnczeniem danego roku szkolnego.

4. Niezwrdcenie wypozyczonych podrecznikéw w okreslonym terminie jest rOwnoznaczne
z ich zagubieniem.

5. Uczniowie przystepujgcy do egzamindw klasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracajg
podrecznik nie pdzniej niz do korica sierpnia danego roku.

6. W przypadku rezygnacji z nauki w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Mikotaja Kopernika
w Olecku uczen zobowigzany jest do zwrotu wypozyczonych materiatéw przed uptywem
ustalonego terminu.

7. W uzasadnionych okolicznosciach biblioteka ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych
materiatow przed uptywem ustalonego terminu.



8. Za dotrzymanie terminu zwrotu podrecznikéw odpowiedzialny jest wychowawca klasy
oraz rodzic/opiekun prawny ucznia.

§3
Procedura wypozyczania podrecznika
1. Uczniowie odbierajg podreczniki i materiaty ¢wiczeniowe na lekcjach z poszczegdlnych

przedmiotow wedtug harmonogramu ustalonego przez nauczyciela bibliotekarza.

2. Nauczyciele klas 4 - 8 uzupetniajg wpisy numerdw inwentarzowych podrecznikdw oraz
odnotowuja odebranie materiatéw ¢wiczeniowych w protokole wypozyczenia podrecznikéw
danej klasy (Zatacznik nr 1) w zakresie swojego przedmiotu, wychowawcy klas 1 -3
uzupetniajg Protokdt (Zatgcznik nr 2) w catosci.

3. Odbidr podrecznikéw i materiatdw éwiczeniowych kwituje wychowawca klasy podpisujac
protokot.

4. Wychowawca zobowigzany jest do zapoznania ucznidw i ich rodzicéw/opiekundw prawnych
z niniejszym Regulaminem.

5. Rodzice/prawni opiekunowie ucznidéw potwierdzajg fakt zapoznania sie z Regulaminem oraz
zobowigzanie do odpowiedzialnosci za wypozyczone materiaty sktadajgc oswiadczenie podczas
spotkania z wychowawcg klasy lub wysytajac je do wychowawcy za pomocg dziennika
elektronicznego. Wzér o$wiadczenia stanowi Zatacznik nr 3.

84
Procedura zwrotu podrecznikow

1. W przedostatnim tygodniu zaje¢ edukacyjnych nauczyciele zbierajg od klas podreczniki
do swoich przedmiotéw kontrolujgc ich stan i ilos¢ i po zebraniu kompletu podrecznikéw
przekazujg je zgodnie z listg do biblioteki nie pdzniej niz na tydzien przed zakonczeniem roku
szkolnego.

2. Zwrot kompletu podrecznikdéw danej klasy potwierdza nauczyciel bibliotekarz podpisujac
Protokot wypozyczenia podrecznikdw (Zatacznik 1).

3. Niezwrdécenie wypozyczonych podrecznikdw w wyznaczonym terminie jest rownoznaczne
z ich zagubieniem.

§5

Zmiana szkoty

1. W przypadku zmiany szkoty, réwniez w trakcie roku szkolnego, uczen zobowigzany jest zwrécié
wszystkie otrzymane podreczniki oraz materiaty edukacyjne do wychowawcy klasy.

2. Wychowawca otrzymane podreczniki i materiaty edukacyjne przekazuje niezwtocznie
do biblioteki, pod warunkiem, ze nie brakuje zadnego egzemplarza.

3. Potwierdzeniem zwrotu podrecznikéw i materiatéw ¢wiczeniowych (czystych) jest wpis
na Karcie obiegowej.



Rozdziat vV
Odpowiedzialno$¢ za udostepniane podreczniki i materiaty edukacyjne

81

Obowigzki ucznia i rodzica/prawnego opiekuna

1.

§2

Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw uczen dba pod nadzorem rodzica/prawnego
opiekuna o wiasciwe zabezpieczenie ksigzki przed zniszczeniem, m.in. przez ich obowigzkowe
obfozenie. Date obtozenia podrecznika uczen zamieszcza na wewnetrznej stronie oktadki. Fakt
obfozenia potwierdza parafkg nauczyciel przedmiotu badz wychowawca.

Po otrzymaniu podrecznikdow uczen podpisuje je dtugopisem w przeznaczonym do tego
miejscu (w tabeli, a w przypadku jej braku, na wewnetrznej stronie oktadki na poczatku
podrecznika) oraz zamieszcza informacje o ewentualnych uszkodzeniach podrecznika
(wewnetrzna strona oktadki). Nauczyciel przedmiotu potwierdza zapisy parafujgc kazdy zapis
osobno.

Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw, np. podklejac.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach,
poza wymienionymiw & 1 p. 1. i 2. niniejszego regulaminu.

Przed zblizajgcym sie terminem zwrotu podrecznikdw uczen powinien przygotowac
je do zwrotu, podkleié rozdarte kartki, rozklejone rogi oktadki, wyprostowaé zagiete rogi itp.

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

1.

Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatdw edukacyjnych rozumie sie dziatanie, ktére
powoduje pomniejszenie jego wartosci uzytkowej, tj. zabrudzenie, poplamienie, popisanie,
rozerwanie, ale mozliwe jest usuniecie skutkdw tych naruszen.

Na zadanie wychowawcy, nauczyciela bibliotekarza lub nauczyciela przedmiotu uzytkownik,
ktory doprowadzit do uszkodzenia materiatéw bibliotecznych, zobowigzany jest do ich
naprawy.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie dziatanie ktére
uniemozliwia dalsze korzystanie i nie da sie usungc¢ skutkdw naruszen, np. popisanie, wyrwanie
i zagubienie kartek, zalanie, zniszczenie lub zagubienie ptyty CD oraz inne wady fizyczne.



§3

Zakres odpowiedzialnosci

1.

&4

Rodzic/prawny opiekun ucznia ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia, zniszczenie wypozyczonych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia oraz ich zagubienie.

Rodzic/prawny opiekun ucznia, w wypadku zniszczenia bgdz zagubienia podrecznika
lub materiatu edukacyjnego, zobowigzany jest do odkupienia nowego egzemplarza.

W przypadku braku zwrotu nowego podrecznika szkota kieruje sprawe na droge postepowania
sagdowego.

Podreczniki i materiaty edukacyjne po okresie uzytkowania

1. Podreczniki sg uzytkowane przez 3 lata.

2. Potym okresie podreczniki zostajg zubytkowane.

Rozdziat VI

Inwentaryzacja

1. Inwentaryzacja podrecznikdw odbywa sie po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w danym roku
szkolnym, w ostatnim tygodniu czerwca, po ich odbiorze od uzytkownikéw na podstawie
stosownego protokotu (sprawozdania), ktérego wzdr stanowi Zat. nr 4 do Regulaminu

2. Inwentaryzacje przeprowadza powotana do tego celu komisja, ktéra do konca czerwca danego
roku przedstawia dyrektorowi sprawozdanie, celem uzupetnienia zbiorow.

3. Po trzyletnim okresie uzytkowania podrecznik jest ubytkowany, skreslony z ksiegi
inwentarzowej i oddany na makulature.

4. Brak zwrotu podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych od uczniéw, ktérzy zmienili szkote,

mimo interwencji wychowawecy i nauczyciela bibliotekarza, traktowany jest jako brak
bezwzgledny.



Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

1.

Uczniowie, rodzice/prawni opiekunowie, nauczyciele zobowigzani sg do zapoznania sie
z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

Sprawy sporne pomiedzy wychowawcg, nauczycielem bibliotekarzem i rodzicem/opiekunem
prawnym rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Rada Pedagogiczna.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych, ktdre nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 04 pazdziernika 2022 r. Regulamin sporzadzono
w oparciu o Ustawe z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy
o systemie oSwiaty oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2014. poz. 811).



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu korzystania z darmowych podrecznikéw
lub materiatow edukacyjnych
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Data i podpis wychowawcy:




Zatacznik nr 2
do Regulaminu korzystania z darmowych podrecznikow
lub materiatow edukacyjnych
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Zatgcznik nr 3
do Regulaminu korzystania z darmowych podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych

Olecko, dnia......coocvvviiiiiiiiii e

OSWIADCZENIE

Przyjmuje do wiadomosci postanowienia powyzszego regulaminu. Biore na siebie petng
odpowiedzialnos¢ finansowg za wypozyczone przez corke/syna darmowe podreczniki lub materiaty
edukacyjne, bedace wiasnoscig szkoty.

Lp. Imie i nazwisko Podpis rodzica/ prawnego Uwagi

opiekuna




